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PRESENTACION

El Cuadro para asignacion de Personal (C.A.P) de la
Municipalidad Distrital de Carmen de, la Legua- Reynoso es un
documento técnico — normativo de Gestion Institucional que
contiene los cargos de la alta direccion considera necesarios en

base a la nueva estructura orgdnica establecida en el reglamento de
organizacion y Funciones (ROF).

Hay que hacer hincapié que el cuadro para asignacion de Personal
hace referencias a los cargos y no a las personas, este ordenara 1os
cargos necesarios por unidades organicas de acuerdo al (ROF) para
funciones adecuadamente establecidas y tipifica el universo de
cargos utilizados por la municipalidad.

En la actualidad y teniendo una nueva Ley Orgdnica de
municipalidades, esta demanda que se adopte una estructura
organica, con manejo gerencial, manifestindose en principios de
programacion,  direccion, ejecucion,  supervision,  control
concurrente y posterior.

Asi mismo Resolucion Jefatural N°095-95-INAP\DNR, aprueba la
Directiva N°001-95-INAP\DNR, sobre “Lineamientos Técnicos

para Formular los Documentos de Gestion en un Marco de
Modernizacion Administrativa”




ASPECTOS GENERALES DE LA ACTUALIZACION DEL CUADRO
PARA ASIGNACION DE PERSONAL

I.- BASE LEGAL
BASE LEGAL

1.- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades
2.- Decreto Legislativo 276: Ley de Bases de la Carrera Administrativa y
Remuneraciones del Sector Pablico

3.- _Decreto Supremo N° 05-90-PCM: Reglamento de la Carrera

administrativa en el Sector Publico

4.- Decreto Supremo N° 043-2004-PCM: por el cual se aprueba los
lineamientos para la elaboracion y aprobacion del Cuadro para
Asignacion del Personal -CAP de las Entidades de la Administracion
Publica (Publicado el 18 de junio del 2004)

5.~ Resolucion Jefatural N° 01-93- INAP/DNR: Criterios técnicos para la
Reorganizacion Administrativa y Reestructuracion  Organica de las
Municipalidades.

6.- Resolucion Suprema N°® 013-75/PM-INAP v sus modificaciones que
prueba el manual normativo de Clasificacion de cargos de la
administracion Publica.

7.- Ley N” 29812: Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio 2012-

1I DESCRIPCION DEL CUADRO PARA ASIGNACION DEL
PERSONAL CAP

1.- N° DE ORDEN
En esta columna se coloca en forma correlativa el nimero de cargo. Cuando

se trata de dos o mds cargos similares se consigna los niimeros iniciales y
finales

2.- CARGOS CLASIFICADOS
2.1 Nomenclatura: Esta columna contiene los siguientes datos:
* Denominacion del Organo y/o Unidad Orgénica
* Denominacion de los cargos clasificados de cada unidad organica
de acuerdo a su estructura.




3.- CARGO ESTRUCTURAL
Son los que corresponde a cargos de Funcionarios o Directivos de Unidades

Organicas de segundo Nivel y tercer nivel Organizacional, segin lo que
corresponda.

4.- TOTAL NECESARIO
En esta columna se consigna el nimero de cargos previstos como necesarios

para el cumplimiento de la funcion la cual serd concordante con el o los
numeros de orden.

5.- SITUACION DE CARGO

Comprende la situacion de cargos en relacion al Presupuesto, diferenciando
los cargos por empleados y obreros.

6.- OBSERVACIONES

En esta columna se indica los aspectos que crea conveniente la Gerencia de
Presupuesto y Planificacion

111 LEYENDA

O Cargo Ocupado (presupuestado)

P Cargo Previsto (no presupuestado)
Vv Cargo Vacante Presupuestado

FP Funcionario Publico

Be Empleado de Confianza

SP-ES Servidor Pablico Especialista
SP-AP Servidor Pablico de apoyo.
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RESUMEN CUANTITATIVO
DEL CUADRO PARA ASIGNACION DE PERSONAL

ENTIDAD : MUNICIPALIDAD DISTRITAL CARMEN DE LA
LEGUA REYNOSO

SECTOR : 300679

ORGANOS O UNIDADES ORGANICAS

(1)

CLASIFICACION (2)

n
o

EC

SP-DS

SP-EJ

SP-ES

SP-AP

RE

TOTAL

=
Lad

ALCALDIA

GERENCIA MUNICIPAL

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

PROCURADURIA PUBLICA MUNICIPAL

GABINETE DE ASESORES

ASESORIA LEGAL

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y RACIONALIZACION

e o [ ol | et | |

SUB GERENCIA DE COSTOS ¥ PRESUPUESTO

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION

SECRETARIA GENERAL

SUB GERENCIA TRAMITE DOCUMENTARIO ¥ ARCHIVO

SUB GERENCIA DE REGISTROS CIVILES

IGEREHEIA DE IMAGEN INSTITUCIONAL ¥ PROTOCOLD

|GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD

SUB GERENCIA DE LOGISTICA, SERVICIOS GENERALES Y MAESTRANZA

i ol | el | e ] el | e | ek | ol | el | ol | el | el ] | ol ] sk

SUB GERENCIA DE TESORERIA

SUB GERENCIA DE PERSONAL

SUB GERENCIA DE INFORMATICA

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

SUB GERENCIA DE RECAUDACION ¥ CONTROL

SUB GERENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

SUB GERENCIA DE EJECUTORIA COACTIVA

|GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

k| k| el e el el | el | el | ek

SUBGERENCIA DE INFRAESTRUCTURA OBRAS PUBLICAS ¥ OBRAS
|PRIVADAS

[ Y i

i | e | D | D | e | D | | e | el D | Bl | e | e |k B [ e | | B D e | B

lnj i idaiimion] dnjnjjnjcriia) bbbl b))t

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y COMERCIALIZACION

-k

Lad

SUBGERENCIA DE DEFENSA GIVIL

GERENCIA DE SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES

SUB GERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES

SUBGERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL

SUBGERENCIA DE DEMUNA ¥ OMAPED

SUBGERENCIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

B3| o | =5 P3| | G| B

slalelw|ln|lw]e] &

SUB GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL ¥ TRANSPORTE

=
F 9

SUBGERENCIA DE SERENAZGO

117

-
-
[==]

GERENCIA DE SANEAMIENTO AMBIENTAL Y SANIDAD

o

SUE GERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA

108

109

SUBGERENCIA DE MEDIO AMBIENTE

SUBGERENCIA DE PARQUES Y JARDINES

b | e | ol | o | o | el | el ] ol ol ol | o] el |

23

24

TOTAL (4)

£
0

350

415

{3} TOTAL OCUPADOS

(L] TOTAL PREVISTOS

(7]  TOTAL GENERAL




CONTRATOS DE ADMINISTRACION DE SERVICIOS

ENTIDAD : MUNICIPALIDAD DISTRITAL CARMEN DE LA LEGUA

Organos o Unidades Organicas

(1) Numero de Contratos (2)

ALCALDIA

2

GERENCIA MUNICIPAL

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

PROCURADURIA PUBLICA MUNICIPAL

R |

GABINETE DE ASESORES

ASESORIA LEGAL

e

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y RACIONALIZACION

SUB GERENCIA DE COSTOS Y PRESUPUESTO

SUE GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION

SECRETARIA GENERAL

SUB GERENCIA TRAMITE DOCUMENTARIO ¥ ARCHIVO

SUB GERENCIA DE REGISTROS CIVILES

GERENCIA DE IMAGEN INSTITUCIONAL ¥ PROTOCOLO

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD

SUB GERENCIA DE LOGISTICA, SERVICIOS GENERALES Y MAESTRANZA

SUB GERENCIA DE TESORERIA

SUB GERENCIA DE PERSONAL

SUB GERENCIA DE INFORMATICA

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

SUB GERENCIA DE RECAUDACION ¥ CONTROL

SUB GERENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

SUB GERENCIA DE EJECUTORIA COACTIVA

GEREMNCIA DE DESARROLLO URBAND

SUBGERENCIA DE INFRAESTRUCTURA OBRAS PUBLICAS ¥ OBRAS PRIVADAS

SUBGEREMNCIA DE DESARROLLOC ECONOMICO Y COMERCIALIZACION

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL

GERENCIA DE SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES

SUB GERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES

SUBGERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL

SUBGERENCIA DE DEMUNA Y OMAPED

SUBGERENCIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

SUB GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL Y TRANSPORTE

SUBGERENCIA DE SERENAZGO

GERENCIA DE SANEAMIENTO AMBIENTAL Y SANIDAD

SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA

SUBGERENCIA DE MEDIO AMBIENTE

SUBGERENCIA DE PARQUES Y JARDINES

TOTAL GENERAL (3)




